哈尔滨理工大学

教职工结婚、生育慰问申请表

	姓名
	
	所在部门
	

	性别
	
	年龄
	
	联系方式
	

	事  由：                            
时  间：                            
地  点：                            
      

	根据慰问制度规定

慰问金额
	¥

	
	人民币（大写）：

	经办人
	
	联系电话
	

	基层

工会

意见
	负责人签字                    （公章）

                            年    月    日


注：1.申请表由基层工会具体经办人负责填写一式两份：一份基层工会留存，一份校财务部门留存；基层工会主席需要在佐证材料复印件上签名并加盖公章，对填写内容及佐证材料真实性负责。

2．佐证材料：结婚证、出生证明等复印件。

哈尔滨理工大学

教职工住院（丧葬）慰问申请表

	姓名
	
	所在部门
	

	性别
	
	年龄
	
	联系方式
	

	事  由：                            
时  间：                            
地  点：                                  

	根据慰问制度规定

慰问金额
	¥

	
	人民币（大写）：

	经办人
	
	联系电话
	

	基层

工会

意见


	负责人签字                     （公章）

                    年    月    日


注：1.表头要根据具体情况进行修改，以免引起工会会员反感。

2.申请表由基层工会具体经办人负责填写一式两份：一份基层工会留存，一份校财务部门留存；基层工会主席需要在佐证材料复印件上签名并加盖公章，对填写内容及佐证材料真实性负责。

3.佐证材料：出院诊断证明书、死亡证明等复印件。

